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Semprecon passione per by Scustn/

[STITUTO COMPRENSIWVO - "T. AIELLO"-BAGHERIA AL DSGA/AL PERSONALE ATA
Prot. 0015622 del 05/10/2026
VII-6 (Uscita) SEDE

Oggetto: Richiesta disponibilita attivita aggiuntive (intensificazione e/o lavoro straordinario) a.s.

2026/27

Il Dirigente Scolastico invita il Personale ATA (profilo Collaboratore Scolastico) a dichiarare la propria
disponibilita ad effettuare attivita aggiuntive (intensificazione e/o ore di lavoro straordinario)
apponendo la relativa crocetta nelle colonne accanto alla propria firma nell'elenco allegato.
Ai sensi del Contratto Integrativo di Istituto vigente, nelle more del Contratto Integrativo di Istituto
a.s. 2026/27, in caso di necessita o di esigenze impreviste e non programmabili, il Dirigente puo
disporre I'effettuazione di prestazioni aggiuntive del personale ATA, anche oltre I'orario d’obbligo,
sentito il DSGA.
Nell’individuazione dell’'unita di personale il Dirigente tiene conto, in ordine di priorita, dei seguenti
criteri:

a) comprovata professionalita specifica;

b) disponibilita espressa dal personale;

c) continuita di servizio.

Il Dirigente puo disporre, inoltre, I’effettuazione di prestazioni aggiuntive, anche in caso di assenza di
una o piu unita di personale o per lo svolgimento di attivita particolarmente impegnative e
complesse.

Le prestazioni aggiuntive (straordinario) possono essere eventualmente convertite in recupero
compensativo in caso di incapienza delle risorse e/o emolumenti.

La disponibilita espressa nell’allegato elenco deve essere espressa e comunicata esclusivamente al
Dirigente Scolastico entro e non oltre giorno 07 Ottobre 2026.

Sempre con passione per la Scuola!
IL DIRIGENTE SCOLASTICO,

Prof. Nunzio Speciale
(Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse)
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Richiesta disponibilita attivita aggiuntive (intensificazione e/o lavoro straordinario) a.s. 2026/27

COLLABORATORI SCOLASTICI

ATTIVITA’ AGGIUNTIVA SI/NO PROFILO FIRMA
COLLABORATORE
SCOLASTICO

Attivita di piccola manutenzione:

- Provvedere ad una sistematica
ricognizione dello stato e della qualita dei
beni e dei servizi di Istituto;

- Coordinare, gestire, realizzare attivita di
piccola manutenzione, previa

autorizzazione del Dirigente Scolastico

Lavoro straordinario

- Assolvere alla prestazione di lavoro
straordinario anche in ordine alle attivita
relative a progetti previsti nel PTOF, previa
autorizzazione del Dirigente Scolastico

Intensificazione

- Attivita di intensificazione correlata allo
svolgimento della propria mansione o della
mansione di altro collega assente previa
autorizzazione del Dirigente Scolastico

Gestione strumentazione didattica (Plesso
“Bagnera” e/o “Puglisi”):

- Provvedere alla gestione della
strumentazione didattica

- Segnalare al Dirigente Scolastico eventuali
richieste di manutenzione della
strumentazione didattica

Gestione materiale _di__pulizia _(Plesso
“Bagnera” e/o “Puglisi”):

- Procedere ad una continua attivita di
controllo e ricognizione del materiale di

pulizia, con contestuale ricezione/consegna
del materiale;

- Segnalare al Dirigente Scolastico le
attivita di intervento in ordine al
fabbisogno del materiale di pulizia




ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

ATTIVITA’ AGGIUNTIVA

SI/NO

PROFILO
ASSISTENTE
AMMINISTATIVO

FIRMA

Lavoro straordinario

- Assolvere alla prestazione di lavoro
straordinario anche in ordine alle attivita
relative a progetti previsti nel PTOF, previa
autorizzazione del Dirigente Scolastico

Intensificazione

- Attivita di intensificazione correlata allo
svolgimento della propria mansione o della
mansione di altro collega assente previa
autorizzazione del Dirigente Scolastico

Bagheria, ....../......./2026

Firma,
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