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Cod. unico ufficio “UFBOUK” 

 

ALL’ALBO ON LINE/AL SITO WEB 
AGLI ATTI DELL’ISTITUTO 

 
 
 
 

CIRCOLARE n° 177 
 
 

 
Oggetto: Procedura per l’iscrizione alle Classi Prime a.s. 2024/2025 

 
 
 

Con la presente Circolare il Dirigente Scolastico PROF. NUNZIO SPECIALE fornisce alle famiglie le 
indicazioni in merito alle iscrizioni all’a.s. 2024/2025 di cui alla Circolare del Ministero 
dell’Istruzione e del Merito  n° 0040055 del 12/12/2023 avente ad oggetto “Iscrizioni alle scuole 
dell’infanzia e alle scuole di ogni ordine e grado per l’anno scolastico 2024/2025”. 

 

Ai sensi dell’articolo 7, comma 28, del Decreto Legge 6 luglio 2012, n. 95, convertito con 
modificazioni dalla Legge 7 agosto 2012, n. 135, le iscrizioni sono effettuate on line per tutte le 
classi iniziali della SCUOLA PRIMARIA, SECONDARIA DI PRIMO GRADO e SECONDARIA DI 
SECONDO GRADO STATALE. 

 

Le domande di iscrizione on line devono essere presentate dalle ore 8:00 del giorno 18 gennaio 
2024 alle ore 20:00 del 10 febbraio 2024. I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale 
(affidatari, tutori) possono accedere al sistema di iscrizioni on line all’interno della Piattaforma 
Unica, sezione “Orientamento” (https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni), 
utilizzando le proprie credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di 
identità elettronica), CNS (Carta Nazionale dei Servizi) o eIDAS (electronic IDentification 
Authentication and Signature). All’atto dell’iscrizione i genitori e gli esercenti la responsabilità 
genitoriale rendono le informazioni essenziali relative all’alunno/studente per il quale è 
richiesta l’iscrizione (codice fiscale, nome e cognome, data di nascita, residenza, etc.) ed 
esprimono le loro preferenze in merito all’offerta formativa proposta dalla scuola. 

 

Si ricorda che il sistema di iscrizioni on line permette di presentare una sola domanda di 
iscrizione per ciascun alunno/studente consentendo, però, ai genitori e agli esercenti la 
responsabilità genitoriale di indicare anche una seconda o terza scuola/centro di formazione 
professionale cui indirizzare la domanda nel caso in cui l’istituzione scolastica scelta per prima 
non avesse disponibilità di posti per l’anno scolastico 2024/2025. 
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Per la Scuola dell’Infanzia le iscrizioni dovranno essere effettuate in modalità cartacea, secondo 
il modello A di seguito allegato. 

Di seguito si riassume la procedura per la registrazione e per la trasmissione della domanda, 
rimandando per ulteriori approfondimenti agli strumenti di supporto messi a disposizione dal 
Ministero dell’Istruzione sul medesimo sito (video tutoriale, faq, guide, et cetera). 

 
 
 

COME SCEGLIERE LA NOSTRA SCUOLA 
 

 

Per procedere con l’iscrizione on line va innanzitutto individuata la scuola di interesse. Il 
Ministero dell’Istruzione ha messo a disposizione delle famiglie, delle studentesse e degli 
studenti il portale “Scuola in Chiaro” (https://cercalatuascuola.istruzione.it/cercalatuascuola/) 
che raccoglie i profili di tutti gli Istituti e visualizza informazioni che vanno dall’organizzazione 
del curricolo, all’organizzazione oraria delle attività didattiche, agli esiti degli studenti e ai 
risultati a distanza (università e mondo del lavoro). 
Per consentire una scelta consapevole della scuola, i genitori hanno a disposizione, all’interno di 
“Scuola in chiaro”, il PTOF (Piano Triennale dell’Offerta Formativa) di Istituto, che, oltre ad 
essere un documento di progettualità scolastica, rappresenta uno strumento di comunicazione 
tra la scuola e la famiglia, soprattutto nella fase delle iscrizioni. 
Si fa presente che da quest’anno “Scuola in Chiaro” è anche un'APP, che potrà essere utilizzata 
dalle famiglie per la scelta delle istituzioni scolastiche in fase di iscrizione. 
A partire da un QR Code associato ad ogni istituzione scolastica sede di Istituto principale, tale 
strumento darà la possibilità non solo di accedere con i propri dispositivi mobili alle informazioni 
principali sulla scuola, ma anche di confrontare alcuni dati già presenti nel sistema informativo 
con quelli di altre scuole del territorio. 
Per l’utilizzo dell’applicazione “Scuola in Chiaro” è necessario che l’utente sia preliminarmente 
fornito di una APP per leggere i QR Code (sono disponibili APP gratuite per i diversi sistemi 
operativi). 
Nella fattispecie, la nostra scuola è associata al sottostante QR-CODE: 

 
 

 
 

 
COMPILAZIONE E INOLTRO DELLA DOMANDA 

 

Il sistema di iscrizioni on line della Piattaforma Unica avvisa in tempo reale, a mezzo posta 
elettronica e tramite l’app IO, delle variazioni di stato della domanda. I genitori e gli esercenti la 
responsabilità genitoriale possono inoltre seguire l’iter della domanda inoltrata nell’area 
dedicata alle iscrizioni sulla Piattaforma Unica. L’accoglimento della domanda viene comunicato 
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attraverso la pagina dedicata presente all’interno della Piattaforma Unica, l’app IO e tramite 
posta elettronica. 
Atteso che il modulo di domanda on line recepisce le disposizioni di cui agli articoli 316, 337- ter 
e 337-quater1 del Codice civile e successive modifiche e integrazioni, la domanda di iscrizione, 
rientrando nella responsabilità genitoriale, deve essere condivisa da entrambi i genitori e gli 
esercenti la responsabilità genitoriale. A tal fine, il genitore o l’esercente la responsabilità 
genitoriale che compila il modulo di domanda dichiara di avere effettuato la scelta in osservanza 
delle suddette disposizioni del Codice civile, che richiedono il consenso di entrambi i 
genitori/esercenti la responsabilità genitoriale. La compilazione del modulo di domanda 
d’iscrizione avviene ai sensi delle disposizioni di cui al decreto del Presidente della Repubblica 28 
dicembre 2000, n. 445, recante “Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in 
materia di documentazione amministrativa”; i dati riportati nel modulo d’iscrizione assumono il 
valore di dichiarazioni sostitutive di certificazione, rese ai sensi dell’articolo 46 del citato decreto 
del Presidente della Repubblica. Si rammentano le disposizioni di cui agli articoli 75 e 76 del 
decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445 che, oltre a comportare la 
decadenza dai benefici, prevedono conseguenze di carattere amministrativo e penale per chi 
rilasci dichiarazioni non corrispondenti a verità. Si evidenzia, infine, come la legge 13 novembre 
2023, n. 159, di conversione del decreto-legge 15 settembre 2023, n. 123 recante misure urgenti 
di contrasto al disagio giovanile, alla povertà educativa e alla criminalità minorile, nonché per la 
sicurezza dei minori in ambito digitale, abbia introdotto disposizioni che rafforzano il rispetto 
dell’obbligo di istruzione, prevedendo sanzioni fino alla reclusione per i responsabili 
dell'adempimento che non vi provvedano. Fondamentale sarà il ruolo che potranno svolgere gli 
Uffici Scolastici Regionali, in raccordo con le scuole e gli Enti locali, nell’informare le famiglie 
circa tali nuove disposizioni. 

 
Si precisa che l’istanza potrà essere compilata per tutto il periodo fissato dal MIUR. Non è, 
infatti, prevista alcuna precedenza temporale: pertanto, le istanze pervenute per prime non 
avranno priorità. 

 
 

ADEMPIMENTI DEI GENITORI E DEGLI ESERCENTI LA RESPONSABILITÀ GENITORIALE  
 

I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale per effettuare l’iscrizione on line: 
- individuano la scuola d’interesse tramite il servizio “Scuola in Chiaro” presente sulla 
piattaforma Unica (https://unica.istruzione.gov.it) Per consentire una scelta consapevole della 
scuola, i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale possono consultare, all’interno del 
servizio “Scuola in chiaro”, il Rapporto di Autovalutazione (RAV), il Piano triennale dell’offerta 
formativa (PTOF) e la Rendicontazione sociale. 
- accedono all’area riservata della Piattaforma Unica 
(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni) utilizzando le credenziali SPID 
(Sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità elettronica), CNS (Carta Nazionale 
dei Servizi) o eIDAS (electronic IDentification Authentication and Signature); 

 
 
 

1 Art. 316, co. 1, c.c. - Responsabilità genitoriale - Entrambi i genitori hanno la responsabilità genitoriale che è 
esercitata di comune accordo tenendo conto delle capacità, delle inclinazioni naturali e delle aspirazioni del figlio. I 
genitori di comune accordo stabiliscono la residenza abituale del minore. Art. 337-ter, co. 3, c.c. - Provvedimenti 
riguardo ai figli - La responsabilità genitoriale è esercitata da entrambi i genitori. Le decisioni di maggiore interesse 
per i figli relative all'istruzione, all’educazione, alla salute e alla scelta della residenza abituale del minore sono 
assunte di comune accordo tenendo conto delle capacità, dell’inclinazione naturale e delle aspirazioni dei figli. In 
caso di disaccordo la decisione è rimessa al giudice. Limitatamente alle decisioni su questioni di ordinaria 
amministrazione, il giudice può stabilire che i genitori esercitino la responsabilità genitoriale separatamente. 
Qualora il genitore non si attenga alle condizioni dettate, il giudice valuterà detto comportamento anche al fine 
della modifica delle modalità di affidamento 

https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni)
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- compilano la domanda in tutte le sue parti, mediante il modulo on line, a partire dalle ore 8:00 
del 18 gennaio 2024; 
- inviano la domanda d’iscrizione alla  scuola di destinazione entro le ore 20:00 del 10 febbraio 
2024; 
- dopo la conferma dell’accettazione della domanda di iscrizione, procedono all’inoltro della 
documentazione richiesta da parte della scuola tramite la sezione di gestione documentale 
presente all’interno della Piattaforma Unica; 
- tra il 31 maggio e il 1° luglio 2024 coloro che hanno scelto di non avvalersi dell’insegnamento 
della religione cattolica manifestano le preferenze rispetto alle diverse tipologie di attività 
secondo le modalità previste al successivo paragrafo 11. 

 
Il sistema di iscrizioni on line della Piattaforma Unica avvisa in tempo reale, a mezzo posta 
elettronica e tramite l’app IO, delle variazioni di stato della domanda. I genitori e gli esercenti la 
responsabilità genitoriale possono inoltre seguire l’iter della domanda inoltrata nell’area 
dedicata alle iscrizioni sulla Piattaforma Unica. 

 
 
 

ISCRIZIONI ALLE SEZIONI DELLA SCUOLA DELL’INFANZIA 
 

Per l’anno scolastico 2024/2025 l’iscrizione alle sezioni di SCUOLA DELL’INFANZIA si effettua con 
domanda da presentare all’istituzione scolastica prescelta dal 18 gennaio 2024 al 10 febbraio 
2024, attraverso la compilazione della scheda A allegata alla Circolare predetta del Ministero 
dell’Istruzione e del Merito. Relativamente agli adempimenti vaccinali si rinvia a quanto già 
indicato al paragrafo 2.1 specificando che la mancata regolarizzazione della situazione vaccinale 
dei minori comporta la decadenza dall’iscrizione alla scuola dell’infanzia, secondo quanto 
previsto dall’articolo 3-bis, comma 5, del Decreto Legge 7 giugno 2017, n. 73, convertito con 
modificazioni dalla legge 31 luglio 2017, n. 119. Possono, altresì, a richiesta dei genitori e degli 
esercenti la responsabilità genitoriale, essere iscritti bambini che compiono il terzo anno di età 
entro il 30 aprile 2025. Non è consentita in alcun caso, anche in presenza di disponibilità di posti, 
l’iscrizione alla scuola dell’infanzia di bambini che compiono i tre anni di età successivamente al 
30 aprile 2025. 

 
 
 

ISCRIZIONI ALLA PRIMA CLASSE DELLA SCUOLA PRIMARIA 
 

Le iscrizioni alla prima classe della scuola primaria si effettuano, dalle ore 8:00 del 18 gennaio 
2024 alle ore 20:00 del 10 febbraio 2024, attraverso la pagina dedicata alle iscrizioni on line 
all’interno della Piattaforma Unica (https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni). I 
genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale: 

 

- iscrivono alla prima classe della scuola primaria i bambini che compiono sei anni di età entro il 
31 dicembre 2024; 

 

- possono iscrivere i bambini che compiono sei anni di età dopo il 31 dicembre 2024 ed entro il 
30 aprile 2025. 

 

Non è consentita in alcun caso, anche in presenza di disponibilità di posti, l’iscrizione alla prima 
classe della SCUOLA PRIMARIA di bambini che compiono i sei anni di età successivamente al 30 
aprile 2025. Con riferimento ai bambini che compiono i sei anni di età tra il 1° gennaio e il 30 
aprile 2025, è opportuno, per una scelta attenta e consapevole, che i genitori e gli esercenti la 
responsabilità genitoriale considerino le indicazioni e gli orientamenti forniti dai docenti delle 
scuole dell’infanzia frequentate dai bambini. 

https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni
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ISCRIZIONI ALLA PRIMA CLASSE DELLA SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
 

Le iscrizioni alla prima classe della scuola secondaria di primo grado di alunni che abbiano 
conseguito o prevedano di conseguire l’ammissione o l’idoneità a tale classe si effettuano 
attraverso la pagina dedicata alle iscrizioni on line all’interno della Piattaforma Unica 
(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni) dalle ore 8:00 del 18 gennaio 2024 
alle ore 20:00 del 10 febbraio 2024. 

 
 
 

ISCRIZIONE CLASSE PRIMA AD INDIRIZZO MUSICALE 
 

Questa Istituzione Scolastica intende attivare per l’a.s. 2024/25 l’Indirizzo Musicale per la Scuola 
Secondaria di Primo Grado per i seguenti strumenti: 

 

• Saxofono 

• Chitarra 

• Tromba 

• Corno 
 

Prove attitudinali per l’ammissione all’Indirizzo Musicale 
 

Per esprimere la preferenza per i percorsi a indirizzo musicale, i genitori e gli esercenti la 
responsabilità genitoriale barrano l’apposita casella del modulo di domanda di iscrizione on line. 
Come previsto dall’articolo 5, comma 2, del citato Decreto Interministeriale 176/2022, le 
istituzioni scolastiche organizzano la prova orientativo-attitudinale e pubblicano gli esiti, di 
norma, entro il 10 febbraio 2024 o, al massimo, entro i quindici giorni successivi, sia al fine di 
ripartire gli alunni nelle specifiche specialità strumentali, sia al fine di consentire alle famiglie, 
nel caso di carenza di posti disponibili, di rivolgersi eventualmente ad altra scuola non oltre i 
quindici giorni dopo tale data. 

 

Sarà fornita apposita comunicazione in merito alla data relativa all’effettuazione della predetta 
prova orientativo-attitudinale. 

 
 
 

ISCRIZIONI ALLA SCUOLA SECONDARIA DI SECONDO GRADO 
 

Le domande di iscrizione alla prima classe della scuola secondaria di secondo grado degli alunni 
che abbiano conseguito o prevedano di conseguire il titolo conclusivo del primo ciclo di 
istruzione prima dell’inizio dell’anno scolastico 2024/2025 sono effettuate attraverso la pagina 
dedicata alle iscrizioni on line all’interno della Piattaforma Unica 
(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni) dalle ore 8:00 del 18 gennaio 2024 
alle ore 20:00 del 10 febbraio 2024. 

 

I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale possono effettuare l’iscrizione a uno degli 
indirizzi di studio previsti dagli ordinamenti dei licei (decreto del Presidente della Repubblica 15 
marzo 2010, n. 89 e decreto del Presidente della Repubblica 5 marzo 2013, n. 52), degli istituti 
tecnici (decreto del Presidente della Repubblica 15 marzo 2010, n. 88) e degli istituti 
professionali (decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 61), riportati agli allegati nn. 1, 2 e 3 alla Nota 
del Ministero dell’Istruzione e del Merito esprimendo anche l’eventuale opzione rispetto ai 
diversi indirizzi attivati dalla scuola. La domanda di iscrizione alla prima classe di un istituto di 

https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni
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istruzione secondaria di secondo grado è presentata a una sola scuola e permette di indicare, in 
subordine, fino a un massimo di altri due istituti di proprio gradimento oltre quello prescelto. 
Qualora, in base ai criteri di precedenza deliberati dal Consiglio di istituto, si verifichi 
un’eccedenza di domande rispetto ai posti disponibili nella scuola di prima scelta, le domande 
non accolte vengono indirizzate verso gli altri istituti per i quali è stato espresso il gradimento. In 
tal caso, il sistema di iscrizioni on line comunica ai genitori e agli esercenti la responsabilità 
genitoriale, a mezzo posta elettronica, di aver inoltrato la domanda di iscrizione all’istituto 
indicato in subordine. L’accoglimento della domanda di iscrizione da parte di una delle 
istituzioni scolastiche indicate nel modulo on line rende inefficaci le altre opzioni. 

 
 
INSEGNAMENTO DELLA RELIGIONE CATTOLICA E ATTIVITÀ ALTERNATIVE 
 
La facoltà di avvalersi o non avvalersi dell’insegnamento della religione cattolica è esercitata dai 
genitori e dagli esercenti la responsabilità genitoriale di alunni che si iscrivono alla prima classe 
della scuola primaria o secondaria di primo grado al momento dell’iscrizione, mediante la 
compilazione dell’apposita sezione on line. La facoltà di avvalersi o non avvalersi 
dell’insegnamento della religione cattolica per studenti della scuola secondaria di secondo grado 
è esercitata dagli stessi all’atto dell’iscrizione da parte dei genitori e degli esercenti la 
responsabilità genitoriale mediante la compilazione del modello on line ovvero, per le iscrizioni 
che non siano presentate on line (ad esempio per le iscrizioni alla scuola dell’infanzia), attraverso 
la compilazione del modello nazionale di cui alla scheda B allegata alla Circolare predetta del 
Ministero dell’Istruzione e del Merito. La scelta ha valore per l’intero corso di studi e in tutti i casi 
in cui sia prevista l’iscrizione d’ufficio, fatto salvo il diritto di modificare tale scelta per l’anno 
successivo entro il termine delle iscrizioni, esclusivamente su iniziativa degli interessati. La scelta 
di attività alternative, che riguarda esclusivamente coloro che non si avvalgono 
dell’insegnamento della religione cattolica, è operata, all’interno di ciascuna scuola, attraverso 
un’apposita funzionalità della pagina dedicata alle iscrizioni on line all’interno della Piattaforma 
Unica (https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni) accessibile ai genitori o agli 
esercenti la responsabilità genitoriale dal 31 maggio al 1° luglio 2024 utilizzando le credenziali 
SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE (carta di identità elettronica), CNS (Carta 
Nazionale dei Servizi) o eIDAS (electronic IDentification Authentication and Signature).  
Gli interessati possono esprimere una delle seguenti opzioni, tutte afferenti al diritto di scelta 
delle famiglie:  
− attività didattiche e formative;  
− attività di studio e/o di ricerca individuale con assistenza di personale docente;  
− libera attività di studio e/o di ricerca individuale senza assistenza di personale docente (per 
studenti delle istituzioni scolastiche di istruzione secondaria di secondo grado);  
− non frequenza della scuola nelle ore di insegnamento della religione cattolica.  
 
Resta inteso che le attività didattiche e formative proposte dalle scuole potrebbero subire delle 
modifiche sulla base degli aggiornamenti al Piano triennale dell’offerta formativa. 
 

SUPPORTO ALLE FAMIGLIE 
 

Per supportare le famiglie che avessero difficoltà a procedere con l’iscrizione o che non fossero 
in possesso dell’adeguata strumentazione informatica, la Segreteria di questa scuola è 
disponibile, previo appuntamento via mail, nei seguenti giorni e orari a partire dal 08 Gennaio 
2024: 

• LUNEDI’, MERCOLEDI’ e VENERDI’ dalle ore 11,00 alle 13,00 

• MERCOLEDI’ dalle ore 15,00 alle 16,30 

https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni
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ALLEGATI: 

• CIRCOLARE MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO n° 0040055 DEL 12/12/2023 
avente ad oggetto “Iscrizioni alle scuole dell’infanzia e alle scuole di ogni ordine e grado 
per l’anno scolastico 2024/2025”. 

• DOMANDA DI ISCRIZIONE ALLA SCUOLA DELL’INFANZIA a.s. 2024/25 (SCHEDA A)  

• MODULO PER L’ESERCIZIO DEL DIRITTO DI SCEGLIERE SE AVVALERSI O NON AVVALERSI 
DELL’INSEGNAMENTO DELLA RELIGIONE CATTOLICA (SCHEDA B)  

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO, 

Prof. Nunzio Speciale 
(Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse) 
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