Concessionaria

GUIDE SINTETICHE software

PROCEDURA RICHIESTA ASSENZE ON LINE

PERSONALE DOCENTE

Andare su www.portaleargo.it > AREA DIDATTICA > REGISTRO ELETTRONICO DIDUP

Ciao!

Questa & la nuova modalita di accesso di Argo Software.

DyBov

Argo Software

©2021 - Tutti i diritt riservati

Accedere con le crediaziali che utilizzate giornalmente per accedere al vostro registro elettronico

Dal menu di sinistra cliccando su Servizi Personale
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GUIDE SINTETICHE software

Vi si aprira la schermata seguente

A 1. °
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_ Azioni

©F Home

Registro »

@ oot ,  Richieste Assenza Richieste Assenza Personale Web

D Didatti »

i Richieste Generiche Richieste Generiche Personale Web

B Bacheca »

* Comunicazioni » | Assenze Assenze Personale Web

@ orario »
servizi Servizi Personale Web

@ Stampe »

B Servizi Personale Dati contabili Dati contabili Personale Web

¥ Strumenti »
Dati Anagrafici Dati Anagrafici Personale Web

% Accedia bSmart

[ Logout

Cluiccando su apri in corrispondenza di Richieste Assenza si aprira la scheramta di Personale web per fare la
richiesta:
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© Servizi Personale
&€ Strument R Datainizio | Datafine Tipologia Stato Azioni
@ Accedia bSmart 24/01/2022 24/01/2022 Assenza per malattia - Tempo Determinato Inbozza
[ Logout

19/01/2022 20/01/2022 Ferie - Tempo Determinato: inoltrata il 17/01/2022 Annullata

19/01/2022  20/01/2022  Ferie-Tempo Determinato: inoltrata il 17/01/2022 Formali..

25/11/2021 25/11/2021 Ferie - Tempo Determinato: inoltrata il 23/11/2021 "

lavorazi.
23/11/2021 23/11/2021 Assenza per malattia - Tempo Determinato: inoltrata il 23/11/2021 Inoltrata

08/11/2021 08/11/2021 Permessa non retribuito per motivi personali o familiari - Tempo Determinato: inoltrata il 04/11/2021

lavorazi...
05/11/2021  05/11/2021  Assenza per malattia - Tempo Determinato: inoltrata | 04/11/2021 Inoltrata
03/11/2021  03/11/2021 Ferie - Tempo Determinato: incltrata i1 27/10/2021 Rifiutata
02/11/2021 02/11/2021 Ferie - Tempo Determinato: inoltrata i 27/10/2021 Formali...
N
Pagina (1 |di1 ()

Nuova richiesta

in alto a sinistra cliccando su

il sistema vi proporra tutte le tipologie di assenze richiedibili, che potranno erssere ricercate per descrizione
e filtrate per tipologia
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@ Orario

® Stampe

Tipo: Giornaliera w | cerca per descrizione
B Servizi Personale

¥ strumenti »

" Descrizione Azioni
@ AccediabSmart

@ Logout Aspettativa non retribuita per mandato amministrativo

Aspettativa per diversa attivita lavorativa

Aspettativa per motivi di famiglia, di lavoro, personali e di studio

Assenza per gravi patologie

Assenza per infortunio sul lavoro

Assenza per malattia

Assenza per malattia dovuta a causa di servizio

Assenza per sciopero

Astensione per adozione

000000600

Scelta la tipologia di assenza desiderata, dovrete compilare i campi di Data inizio, Data fine e tutti gli
eventuali dati richisti in base alla tipologia di assenza
ﬁa didUP ATS SRL - ?) ;CLAUDIOG\BALD\SGZSS’N
© Home N i
B Registro * | DREE | Atssk- @ | rersonatev. 1214 @)
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[ Didattica »
@ Bachecs . Nuova richiesta @
! Comunicazioni ’
@ orario » Assenza per malattia
B stampe r Data inizio:* Data fine:*
@ Servizi Personale = =
¥ Strumenti » E v ) . E
2 AccediabSmart Protocollo certificato telematico: Decurtazione accessori:
© Logout Scegli dalla lista -

claudiogibaldi@gmail.com

Cellulare:

Note richiedente:

Nome File Azioni

Per allegare file occorre prima salvare la richiesta.

eventuali documenti alla richieste e infine inoltrare alla segreteria cliccando su Inoltra

. Una volta salvato potrete allegare

Inoltra

Una volta inoltrata la segreteria prendera in esame la richieste e se formalmalmente corretta ne chiedera il
Nulla Osta al Dirigente Scolastico.

Una volta compilato il tutto dovrete cliccare su Salva
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PERSONALE ATA
DA PERSONALE WEB

Andare su www.portaleargo.it > AREA PERSONALE > PERSONALE WEB

Personale

Ciao!

Questa & la nuova modalita di accesso di Argo Software.

ByBv

Argo Software

©2021 - Tutti i diriti riservati

Accedere con le crediaziali che vi sono state inviate dalla segreteria

Una volta fatto I'accesso troverete questa schermata
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GUIDE SINTETICHE

BREE Amss QP | rersonALE V. 1214

=

1 MIEI DATI

I MIEI DATI

LOGOUT

Cliccando su | miei Dati si aprira un sotto menu con le seguenti voci:
Dati Anagrafici;

Servizi;

Assenze;

Dati Contabili (se abilitato dal pannello dirigente);

Richieste generiche;

Richieste assenze;

BRERE  Arssre-

P Dati Anagrafici

| MIEI DATI Servizi
Assenze
Dati contabili

Richieste generiche

Cliccando su Richieste assenze si sistema vi mostrera, eventualmente, le richieste gia effettuate,
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DREE | Arssre- QP | rersonALEV. 1214 (

CLAUDIO.GIBALDI.SG26317 v
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1 MIEI DATI

Gestione Richiesta

Dati contabili

Dal: 01/09/2021 Al 31/08/2022

ste generiche

Data inizio Data fine Tinologia stato Azioni

19/01/2022 20/01/2022 Ferie - Tempo Determinato: inoltrata il 17/01/2022 Annullata

==
19/01/2022 20/01/2022 Ferie- Tempo Determinato: inoltrata il 17/01/2022 Formali...

In

25/11/2021 25/11/2021 Ferie - Tempo Determinato: inoltrata 1 23/11/2021 e —
23/11/2021 23/11/2021 Assenza per malattia - Tempo Determinato: inoltrata il 23/11/2021 Inoltrata
08/11/2021 08/11/2021 Permesso non retribuito per motivi i familiari - Tempo D inoltrata il 04/11/2021 “:‘mm.‘
05/11/2021 05/11/2021 Assenza per malattia - Tempo Determinato: inoltrata il 04/11/2021 Inoltrata
03/11/2021 03/11/2021 Ferie - Tempo Determinato: inoltrata il 27/10/2021 Rifiutata
02/11/2021 02/11/2021 Ferie - Tempo Determinato: inoltrata il 27/10/2021 Formali...

Nuova richiesta

in alto a sinistra cliccando su

il sistema vi proporra tutte le tipologie di assenze richiedibili, che potranno erssere ricercate per descrizione
e filtrate per tipologia

ﬂﬂ E ATSSRL- G’ PERSONALE V. 1214 7 CLAUDIO.GIBALDI.SG26317 v
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| MIEI DATI

Tipi Richiesta

Tipo: Giornaliera w cercaper descrizione Q

Descrizione Azioni

&=
Aspettativa per diversa attivita' lavorativa -
Aspettativa per motivi di famiglia, di lavoro, personali e di studio -
Assenza per malattia
Assenza per malattia dovuta a causa di servizio
Assenza per sciopero
Astensione per adozione

Astensione per affidamento

Congedo bi assistenzaa P handicap

LOGOUT

Congedo parentale D.L.80/2015 - (0-6 anni del figlio)
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Scelta la tipologia di assenza desiderata, dovrete compilare i campi di Data inizio, Data fine e tutti gli
eventuali dati richisti in base alla tipologia di assenza

pEEE | A @ | rersonaiev 1214 G CLAUDIO GIBALDI 5626317 <

A=
| MIEI DATI

Nuova richiesta i) S i)

Assenza per malattia

Data inizio:* Data fine:*

Protocollo certificato telematico: Decurtazione accessori: *
Scegli dalla lista

Mail:

claudiogibaldi@gmail.com

Cellulare:

Nome File Azioni

Per allegare file occorre prima salvare la richiesta.

LoGouT

Una volta compilato il tutto dovrete cliccare su Salva

{ 1nattrs |
| Inoitra )
eventuali documenti alla richieste e infine inoltrare alla segreteria cliccando su Inoltra

Una volta inoltrata la segreteria prendera in esame la richieste e se formalmalmente corretta ne chiedera il
Visto al DSGA e infine I'autorizzazione al Dirigente Scolastico.

DA SCUOLANEXT

Andare su www.portaleargo.it > AREA DIDATTICA > SCUOLANEXT (PERSONALE SCOLASTICO)
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GUIDE SINTETICHE

ScuolaNext

Ciao!

Questa é la nuova modalita di accesso di Argo Software.

DyBv

Argo Software

Accedere con le medesime credenziali di cui sopra

Si parira la seguente schermata:

ATS SRL
umam WWEXT VIA VENEZIANO 77-B - PALERMO
Dati di Servizio e Contabili (=)
= 2

=)

=

. ( )

‘ @, ‘ ‘ &
e 3 \
Comunicazioni 2

Cliccando sulla A rossa si aprira all’interno della schermata di Scuolanext la setta finestra che abbiamo visto
sopra da Argo Personale, le operazione sono le medesime di cui sopra:
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VIA VENEZIANO 77-B - PALERMO

Scuola Primaria |
Dati i Servizio ¢ Contabil =) || Personale %
= e DREE  Atssei- QP | rersonaLev. 1214 (D)
S
e I
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A ’@ ‘ Gestione Richiesta
:A ’ g:, ‘ Dal: 01/09/2021 E/‘ Al: 31/08/2022 EO
W Data inizio Data fine Tipologia Stato Azioni
2
24/01/2022  24/01/2022  Assenza per malattia- Tempo Determinato Inbozza m
Info classe / docenti =
FEA FDbRc] Gl 19/01/2022 20/01/2022 Ferie - Tempo Determinate: inoltrata il 17/01/2022 Annullata
19/01/2022  20/01/2022  Ferie-Tempo Determinate: inaltrata il 17/01/2022 Formali.. @
25/11/2021  25/11/2021  Ferie-Tempo Determinato: inoltrata il 23/11/2021 :;‘mazi Seleziona
23/11/2021  23/11/2021  Assenza per malattia - Tempo Determinato: inoltrata il 23/11/2021 Inoltrata
08/11/2021  08/11/2021 P retribuito per motivi Ii o Familiari - Tempo Determinato: inoltrata 1l 04/11/2021 ::vmn
05/11/2021  05/11/2021  Assenza per malattia- Tempo Determinato: inoltrata il 04/11/2021 Inoltrata @
03/11/2021  03/11/2021  Ferie-Tempo Determinato: inolteats il 27/10/2021 Rifiutata
222 = —
Pagina |41 | dil (@ Mostrati 1-9di9
B = -
»
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Inoltre da qui potrete accedere all’area Comunicazioni per visualizzare i messaggi che la segreteria invia in
Bacheca per il Persoanle ATA

Dati di Servizio & Contabili [=]

‘Comunicazioni =]

—

Rimanendo a Vostra disposizione per ogni chiarimento vi auguriamo
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GUIDE SINTETICHE

BUON LAVORO

ATS srl PALERMO

Staff Assistenza Argo Software
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